LEI'N. 1.742 DE 24 DE JUNHO DE 2010.

“Dispbe sobre as atribuicbes e escolaridades de
cargos de provimento efetivo, e da outras
providéncias.”

A Céamara Municipal de Perdizes, Estado de Minas Gerais, aprovmPrefeito
Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. As especificacdes, carga horaria semanal, escadlarida
minima exigida, atribuicdes, e requisitos especificos dos cargasitde abaixo
passam a ser as seguintes:

| — Cargo: Almoxarife

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abeisuic
recepcionar, conferir e armazenar produtos e materiais em aifadga, armazéns,

silos e depoésitos. Fazer os lancamentos da movimentacdo de emetradatas e

controlar os estoques. Distribuir produtos e materiais a sexpadidos. Organizar o

almoxarifado para facilitar a movimentacdo dos itens armazenadosmaazenar. .

Cumprir outras atividades inerentes ao cargo e outras detefemao seu chefe
imediato.

Il — Cargo: Auxiliar Administrativo |

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atriblsedaEcos
de digitacdo e ou datilografia, atendimento ao publico demonstrando boadednoac
trato com pessoas, sendo discreto, paciente .Arquivo e organteagirumentos e
outras tarefas inerentes ao cargo e aquelas designadas pelo seu chefe imediat

[Il — Cargo: Auxiliar de Saude

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribpigiEcher
fichas clinicas, cartdes de vacinas, colaborando nas campanhas rdea@tazer
pré-consultas verificando peso, altura e pressao dos paciegestrar os dados de
todos os atendimentos, apresentando relatérios dos mesmos, gonmae analises,
estudos e verificacbegonservar a limpeza e higiene do consultério médico ou
odontoldgico;administrar medicamentos e orientar os pacientes em meds#asmnm
tomadas, mantendo os materiais em permanente condicdo d&azaesorurativos,
marcar consultas e distribuir medicamentasxiliar o profissional de medicina e




odontologia na realizacdo de exames e tratamentos divelsseryvar e cumprir as
normas de higiene e seguranca do trabakecutar outras atividades correlatas.

IV — Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuices executar
servico bracal em abertura, fechamento e escoramento de gaéios; auxiliar de
pedreiro em edificagbes tanto predial quanto de infra-estrutapnasr e recolher
entulhos, servicos de manutencao de estradas, pracas e jadjresdeuros publicos;
carregar e descarregar caminhdo; recompor vias publicas éopassastruir e ou
reparar cercas protetoras; zelar pela guarda e seguranca idwmpatr exercendo a
vigilancia de edificios, parques, pracas, jardins, logradouros, veicelpsgamentos
publicos ou particulares sob a sua guarda; realizar ronda constalate;peka
conservacao e manutencdo dos equipamentos, materiais e fersaoheritabalho;
plantar e colher culturas diversas, introduzindo sementes e mugdaonéorrando e
adubando-as com cobertura vegetal; executar outras atividades asraetaitério do
superior imediato.

V — Cargo: Mestre de obras

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abeisuic
supervisao, orientacao e fiscalizacédo de servicos de construg@onearde obras da
Prefeitura; Supervisionar tarefas rotineiras na construcaobdas e edificacOes
publicas; Distribuir tarefas para seus subordinados; Intergletatas de construcoes;
Fazer medicdes de obras; Controlar a dosagem de argamaesaretoc armado;
Responsabilizar-se pelos materiais existentes nas obrascargeue zelar pela sua
conservacao e aplicacdo; Fiscalizar a execucdo de obras; Orgpedidos de
materiais; Participar na construcdo e reforma de obras; Coordenservicos de
abertura, reabertura e conservacdo de estradas vicinais; Soparvé execucao e a
manutencao de pontes, bueiros e mata-burros; Executar outras tarefatasorre

VI — Cargo: Motorista

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e portador de CNH
Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuilgdgir
veiculos leves e pesados efetuando o transporte de servidores, elorateriais do
Municipio, observando as normas de seguranca no transito; Veasicandicdes do
veiculo antes da sua utilizacédo, conferindo combustivel, nivel de 6leo e outraesaspec
correlatos; Zelar pelo funcionamento, abastecimento, limpeza e reagée do
veiculo, providenciando o servico especializado, quando necessario; Regolher
veiculo apds o servico, estacionando-o em local estabelecido; Exectites tarefas
afins que Ihes forem atribuidas.




VII — Cargo: Operador de Maquina |

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuicbes operar
Motoniveladoras, Carregadeiras, Pas Mecanicas, Retroescavadéfigqisinas de
Esteira e outros equipamentos de capacitacdo, escavacdo e maamede
materiais, nas obras e servicos da municipalidade; operar madpavimentadora,
conduzindo-a e controlando a aplicacdo do material de pavimentacaostpadeee
alisar as camadas de asfalto ou de preparo similar sobre a superfice elavenidas

da municipalidade; efetuar a manutencdo das maquinas, lubrifieaneefetuando
pequenos reparos, para manté-las em boas condicbes de funcionamerao; oper
maquinas escavadeiras, conduzindo-as e controlando seus comandos de corte e
elevacdo, para escavar e remover terra, pedras, areia éaimaaalogos; operar
maquinas providas de pas de comando hidraulico, conduzindo-as e acionando 0s
comandos de tracdo e os comandos hidraulicos para escavar eten@ygredras e
materiais similares; operar tratores providos de uma lafmoméal concava de aco,
dirigindo-a e manipulando os comandos de marcha e direcao, para tauelaos na
construcdo de estradas e outras obras da municipalidade; operaraméaqgtarizada e
provida de um ou mais rolos compressores ou cilindros, acionandaaigurando

os comandos de marcha e direcao, para compactar solos, concadtio easfitros, na
construcdo de rodovias, ruas e outras obras; auxiliar na coordenawgéotacdo dos
trabalhos de manobra de pesos e operagao de carga e desspoyesatalizar-se pelo
controle e utilizacdo dos equipamentos e materiais colocados @ispasicao,
comunicando a chefia imediata o extravio de equipamentos para as sdevida
providéncias; participar de reunides e grupos de trabalho; desempentas out
atribuicbes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfargpdencia.

VIII — Cargo: Oficial Operacional

Carga Horéaria Semanal: 40 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem conboiigfres dirigir os
servigos internos da Secretaria; abrir, autenticar, encermarger atualizados os
livros de atas, oarquivos e a documentacdo da Secretaria; responsabilizar-se pelos
estudos dos problemas relativos a saude dos municipes; elaborar psograstudos
sobre as condi¢cOes de saude; secretariar as reunides e evemmadqo® e lavrar as
respectivas atas; exercer outras funcdes referentes aoqeardioe sejam atribuidas;
Planejar, coordenar e controlar as atividades da secretasampenhar tarefas que
direta ou indiretamente contribuam para o bom andamento, regularigdideércia
dos servicos a seu cargo; Dar suporte as atividades da dirBistrihuir com seus
colaboradores as atividades pertinentes a secretaria; Regnimsseus colaboradores
a fim de debater assuntos de servicos; Controlar e acompaeh&iada e saida de
documentos, executar tarefas afins.




IX — Cargo: Pedreiro Il

Carga Horéaria Semanal: 40 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuicbes execucao
de servicos de construcdo e reparos de obras de alvenaria, d& panttalacdo e
conserto de canalizagdo em geral e de aparelhos sanitariosadwgepor instrucao,
desenhos ou croquis; executar por instrucdes, desenhos ou croquis, obras de
construcdo e reconstrucdo de prédios, pontes, redes de esgotos, roalgsdas;
trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimentoos matteriais de
construcdo; assentar e fazer restauracdes de tijolos, tellaghots azulejos,
mosaicos, tacos, manilha, pedras marmores, etc; trabalhacireemto armado,
executando e orientando servigcos de armadores; executar trabaltestadeacao de
paredes, chumbar marcos, lajes de cimento ou concreto ou pissgntaa manilhas
de rede de agua e esgoto, bem como sua manutencado; executar trabedhssalgio
de alicerces, levantar paredes e embocar; executar servicos de emisdamparedes
e pintura; operar com instrumento de medida, peso, prumo, nivelgxacutar
trabalhos de calcamento de ruas, areas, passeios e meio-fio; fagfediga bombas e
reservatorios de agua; executar trabalhos de instalacdo e calesericanamento em
geral, bem como de caixa d'’dgua, aparelhos sanitarios, chuveiros/ugavatle
pressao; fazer limpeza de condutores de agua e caixas de goralesempenhar
outras tarefas correlatas.

X — Cargo: Vigilante

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abeisuiealizar a
ronda periodica, procedendo-se a vigilancia de bens moéveis e imoverefddaura
Municipal; Solicitar a presenca da Policia Militar quando foreokeda alguma
movimentacdo de pessoas suspeitas, no local de trabalho; Zelaegefanca do
patrimbnio da Prefeitura, verificando o fechamento e condi¢cbes de rsgayuila
portas, janelas e demais dependéncias e vias de acesso do imdvauss
responsabilidade; Executar outras tarefas afins que lhes foram atribuidas.

Xl — Cargo: Agente Administrativo.

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuieg@eutar
atividades pertinentes a rotina de pessoal, preenchendo formulariozancal
calculos simples e efetuando levantamentos funcionais diversosok aom a
chefia imediata; Manter organizado e abastecido o almoxarifadd@regeitura
Municipal e do 6rgdo a que esta lotado solicitando a devida reposi¢cdo, quando
necessario, ao 6rgdo competente; Elaborar e datilografar correspaad#imais e
documentos diversos emitidos pela Prefeitura; Manter atualizadievidamente
organizado o arquivo de documentos pertinentes ao trabalho e aa ga®pertence,;
Realizar a vistoria dos bens moveis e iméveis da Prefeiturachdal, comunicando




possiveis irregularidades ou defeitos do Departamento competzateit& servicos
relativos ao recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e ineedt& materiais

utilizados pela Prefeitura e pelo 6rgao a que esta lotado, condoienéacéo da chefia
imediata; Controlar a entrada e saida de materiais permanente e dec;aitsizados

pela Prefeitura Municipal e pelo Orgédo a que presta servicosiasulic a reposicio
dos mesmos, quando necessario; Realizar atendimentos telefér@oogublico em

geral; Executar outras tarefas afins que lhes forem atribuidas.

XII - Cargo: Auxiliar Administrativo Il

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atrisuedeber,
efetuar a triagem e transportar correspondéncias diversdsdeeceela Prefeitura
Municipal; Efetuar o pagamento de documentos diversos da Prefeasiragéncias
bancarias ou direto a fornecedores, conforme determinacdo da ahefiizata;
Executar servicos diversos de datilografia, como copista, segundo mgiadol
estabelecida; Operar maquina copiadora (xérox), de acordo contasélicidos
diversos setores da Prefeitura Municipal e orientacdo da chefdhata; Recepcionar
as pessoas que procuram pelos servicos da Prefeitura Municipal,rérasado aos
diversos setores e prestando informacdes solicitadas pelas meRem&zar
atendimento telefénico e ao publico em geral; Efetuar o preendoimeriormularios
utilizados na Prefeitura Municipal, partindo de orientagbes recedide@cutar outras
tarefas afins que lhes forem atribuidas

XIII — Cargo: Desenhista

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Completo

Atribuicdes Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuices executar
trabalhos de desenho de projetos rodoviarios, de projetos de edificacplesadede
sinalizacdo de prédios, de projetos de mdveis, de plantas topagyréfcgraficos e
outros. Efetuar tarefas afins ou complementares aos servicos que lhetfireitees.

XIV — Cargo: Operador de Maquinas Il

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicbes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuigiEEar
moto niveladora (patrol), retro-escavadeira, pa carregadeitar, de esteira, trator de
pneus e outras conforme técnicas especificas; executar trataltersaplenagem, de
abertura de ruas e avenidas, levantamento de cascalho, desmatandenmis
servicos utilizados na construcédo e conservacao de logradouroadagsterificar as
condicbes gerais da maquina, quanto a combustivel, nivel de Oleo eicaeca
solicitando reparos, quando necessario; executar outras ativiadelatas a critério
do superior imediato.




XV — Cargo: Técnico Agricola

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Técnico e Registro no Conselho
Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribypoéssr
assisténcia aos agricultores sobre métodos de cultura, bem como sokrdamefesa
e tratamento contra pragas e moléstias nas plantas; realitara experimental
através de plantio de canteiros, bem como efetuar calculo ghelvacdio e preparo da
terra; informar aos lavradores sobre a conveniéncia de introdugfavae culturas e
equipamentos indicados para cada lavoura, bem como a manutengdse e agio
dos mesmos; orientar os criadores, fazendo demonstracdes praticasnétodos de
vacinacao, de criacdo e contencdo de animais, bem como sobre gy @osguados
de limpeza e desinfeccdo de estdbulos, baias, tambos; auxiliatenario nas
praticas operatdrias e tratamento dos animais, controlando mgperegura,
administrando remédios, aplicando injecdes, supervisionando a distribdecéo
alimentos, colaborar com experimentacao zootécnica; realinaeminacao artificial;
colaborar na organizacao de exposi¢des rurais, acompanhar o desenvolvimmento d
producdo de leite e verificar o0 respectivo teor de gordura; dantagéo sobre
industrias rurais e conservas e laticinios, executar outras tarefaatestrel

XVI — Cargo: Técnico Laboratorio

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Técnico e Registro no Conselho
Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribpigiesier a
coleta de material para fim de exames laboratoriais diverSasaminhar ao
laboratério especializados pré-determinados, os materiais @are eoletado durante
o dia de trabalho, de acordo com orientacdo prévia; Efetuar ezarg esterilizacéo
do material utilizado durante o trabalho; Auxiliar na preparacdo ateria para
exames, conforme orientagcdo recebida; Elaborar semanalmentensalmente
quadros estatisticos e demonstrativos dos trabalhos executados, fornecendo
informacdes necessarias ao pleno desenvolvimento dos trabalhos; Exedtaar
tarefas afins que Ihe forem atribuidas.

XVII — Cargo: Advogado

Carga Horéaria Semanal: 22 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atrib@igiesar
pareceres, Decretos, Portarias, Projetos de Lei e Leis Emmplares, partindo de
solicitacbes e pesquisas prévias do Executivo Municipal: RepreserRaefeitura
Municipal em processo de seu interesse, em qualquer instancidbwoalkre em
qualquer area do Direito, quando solicitado; Orientar juridicamendé/essos 0rgaos
gue compde a estrutura da Prefeitura Municipal, em assuntaseptss ao Poder
Executivo, conforme solicitagbes do mesmo; Emitir parecer em paxes




administrativos e correlatos que tramitam na Prefeitura dthalj segundo normas
especificas; Executar outras tarefas afins que Ihes forem atribuidas.

XVIII — Cargo: Assistente Social

Carga Horéaria Semanal: 30 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abelsuprestar
servicos de ambito social a individuos e grupos conforme as disetstabelecidas
pelo Municipio; Identificar e analisar problemas e necessidadégisse materiais de
municipes, viabilizando o devido encaminhamento; Desenvolver trabalhos que visem a
prevencdo e o tratamento de desajustes de natureza biopsicossnuendo a
integracdo destas pessoas ao meio social, familiar e de trapedpor e coordenar
trabalhos de saude publica visando o desenvolvimento integral do muRiciper e
desenvolver programas de natureza social a serem desenvolvidos petdpimuni
atraveés de seus Orgdos assistenciais e metas previamemgéeegtas; executar outras
atribuicdes afins.

XIX — Cargo: Dentista

Carga Horéaria Semanal: 22 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior em Odontologia e Regist 6rgéo
competente.

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abelsupgevenir,
diagnosticar e tratar as enfermidades e afec¢cdes dos dentdsoeadde municipes;
Ministrar diversas formas de tratamento cirdrgico, medicamemtake outra natureza
para as doencas e afeccdes dos dentes e da boca de municipear Elamicar
medida de carater publico, para diagnosticar e melhorar as Gesdilg higiene
dentaria e bucal das pessoas que procuram pelo atendimento nas Unidades de
Atendimento da Prefeitura; Sugerir, promover e coordenar progranszside bucal
preventivo nas diferentes camadas sociais e 0rgdos do municipio; Ad@npa
verificar e orientar a limpeza geral do consultério odontologica assepsia do
instrumental utilizado; Solicitar a reposicdo periddica de mahtele consumo,
conforme normas estabelecidas; Preencher fichas individuais destpae relatorio
mensal do trabalho realizado; Executar outras tarefas cosr&lass que lhe forem
atribuidas.

XX — Cargo: Fisioterapeuta |

Carga Horéaria Semanal: 30 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registro mselm de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abeisuayaliar e
reavaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizagslontestulares,
funcionais, de amplitude articular, de verificacdo da cinéticaogimentacdo, de
pesquisas de reflexos, provas de esfor¢co de sobrecarga e de atipaladiegntificar
o nivel de capacidade funcional dos 6rgdos afetados; Planejar e exetataentos




de afeccbes reumaticas, osteoartrose, sequelas de acidentakarvasebrais,
poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos requideesilagde paralisias
cerebrais, motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatidt®® Atender a
amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com proteseogsditar a
movimentacdo ativa e independente dos mesmos; Ensinar exerciciEsva®rde
coluna, defeitos dos pés, afeccdes dos aparelhos respiratério e cawdeyva
orientando e treinando o0 paciente em exercicios de ginasticas Bsspeca promover
correcOes de desvios posturais e estimular a expansao respieat@drigrculacdo
sanguinea; Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientadopst de
problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promalescarga ou
liberacdo da agressividade e estimular a sociabilidade; Supearise avaliar
atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-os na egedag&arefas,
para possibilitar a execucao correta de exercicios fisicosamipulacdo de aparelhos
mais simples; Planejar, organizar e administrar servigosisgeraespecificos de
fisioterapia; Assessorar autoridades e administrar servupEisres em assuntos de
fisioterapia, preparando informes, documentos e pareceres; dRerdizalnos de sua
area de atuacdo junto aos alunos das escolas publicas do MuniggiiataE outras
tarefas correlatas e as que lhes foram atribuidas.

XXI — Cargo: Fonoaudiologo

Carga Horéaria Semanal: 30 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registro mselw de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atriburgdar de
pacientes com disturbios vocais, alteracbes da fala, alteragbdisguagem oral,
leitura e escrita; Efetuar avaliacdo e diagnosticos fonoaudiologatosvés da
avaliacdo do desenvolvimento neuro-psico-motor, da fala, do sistemaaedhtre
outros; Aplicar procedimentos fonoaudiolégicos, prescrevendo atividades;gmepa
material terapéutico, procedimentos de adaptacdo pré e pos-ciru@ismtar
pacientes e familiares, explicando os procedimentos e rotinda;eesado duvidas;
Realizar visitas domiciliares, a escolas e locais de ltrapademonstrando
procedimentos e técnicas especificas; Desenvolver programasvdagio, promocao
de saude e qualidade de vida, gerenciando os programas e campanhas; Exerc
atividades técnicas e cientificas, desenvolvendo metodologias e teasoliey
avaliacao, tratamento, adaptacdo, habilitacdo e reabilitacdo @@mtpac Reorientar
condutas terapéuticas; Executar outras tarefas correlatas e as domsathestribuidas.

XXII — Cargo: Psicologo |

Carga Horéaria Semanal: 30 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abelsupgoceder
ao estudo e avaliagdo dos mecanismos de comportamento humano,ndtalemra
aplicando técnicas psicolégicas conforme a necessidade e clmtetetida; Realizar
o diagndstico, orientacdo e terapia clinica em consonancia coracassidades da




demanda de atendimento; Efetuar o recrutamento, selecdo engertnade pessoal
conforme solicitacdo prévia; Participar de aplicacdo de diestpertinentes a politica
de recursos humanos da Prefeitura Municipal; Propor, desenvolweordenar
programas junto a clientela que atende; Executar outras tafefasjue lhes forem
atribuidas.

XXIIl — Cargo: Eletricista

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atripiacdiar
nos trabalhos gerais de manutencdo, em mecanica elétrica, @badecormas de
seguranca local; zelar pelos equipamentos de trabalho; executas datefas
correlatas conforme necessidade do servi¢o e orientagao superior.

XXIV — Cargo: Engenheiro

Carga Horéaria Semanal: 22 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribpichesgar e
executar obras que atendam a demanda municipal, aliando menores custberes
condi¢cbes de seguranca, a elaboracédo e coordenacao de projetos, estatipacdio
e supervisdo das atividades ligadas a construcdo de habitacoespsgdif$tradas,
tuneis, geracdo de energia, geotecnia, planejamento de obras eagezatwidas
mesmas, implantacdo das obras abrangendo desde o plano geral h&ndetak
técnicos, executar projetos de engenharia acompanhando-os do iniciolusamnc
dando fiel cumprimento aos planos de trabalhos de convénios celebrados pelo
municipio, executar outras atividades correlatas.

XXV — Cargo: Fiscal

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atriwiod&olar
e fiscalizar procedimentos, ambientes de trabalho, produtos ersiihstde interesse
da saude, executar acdes de vigilancia sanitaria e epidemioléigic@madas a saude,
participar do controle e fiscalizagdo de estabelecimentos, axemutras atividades
correlatas de acordo com o codigo de posturas municipal.

XXVI — Cargo: Fisioterapeuta |

Carga Horéaria Semanal: 30 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abelsuprestar
assisténcia ao paciente, participando da promocéo, tratamesttoperacdo da saude,
zelar pela provisdo e manutencao de adequada assisténcia ao jaitieatede todos




0s conhecimentos técnicos e cientificos a seu alcance para prewvemmorar o
sofrimento do ser humano, executar outras atividades correlatas.

XXVII — Cargo: Fonoaudiélogo |

Carga Horéaria Semanal: 30 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuicde
desenvolver trabalho de prevencédo no que se refere a area de codwemaita e
oral, voz e audicado, participar de equipes de diagnosticos, realizavadiagdo da
comunicacdo oral, escrita, voz e audicdo, realizar terapiaudmiégica dos
problemas de comunicacéo oral e escrita, voz e audicdo, darrgeceteo, realizar
exames audioldgicos, solicitar exames e avaliacdo complememnmtatzar triagem
auditiva neonatal, executar outras atividades correlatas.

XXVIII — Cargo: Inspetor Educacional

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribueg@ecer
atividade profissional especifica em nivel de escolaridade e twresspedagodgicos e
administrativo no campo da educacao; elaborar, analisar, aval@splarogramas e
projetos pedagogicos; coordenar, acompanhar, avaliar e redirecionacugd de
propostas educacionais; elaborar normas, instrucdes, orientacdeappeagao da
legislacdo relativa a programas e curriculos escolareadménistracdo de pessoal,
material, patriménio e servicos; elaborar, executar, acompanhatoprogcapacitacao
de pessoal e treinamentos operacionais nos varios ambitos de aprap@ocionar
assisténcia técnica na elaboracdo de instrumentos de avaliBdprocesso
educacional; realizar pesquisas e estudos que subsidiem a propostditidas,
diretrizes e normas educacionais; participar da elaboracéo amejgrhentos ou
propostas anuais de atividades do setor ou 6rgdo em que atua; orgapiaduzir
dados e informacdes educacionais; elaborar a proposta de reformaacammu
construcdo da rede fisica de atendimento e acompanhar a sua exeealiZar,
trabalhos de escrituracdo contabil, calculo de custos, pericia,guel@asantamento,
analise e revisdo de balancos e demonstrativos, execucdo odr@Emeat
movimentacao de contas financeiras e patrimoniais; emitir gr@®e relatérios sobre
assuntos financeiros e contabeis; exercer a inspecdo escolatopeeende a
orientacao, assisténcia e controle do processo administrativocdéases na forma do
regulamento, do seu processo pedagdgico; orientacdo da organizacdo dsoprdee
criacdo, autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e registro @asgsw
ambito de sua area de atuacéo; garantia de regularidade do funcitmdasescolas,
em todos os aspectos; responsabilidade pelo fluxo correto e regufdprdeacdes
entre as escolas, a Semecelt e os 6rgaos das SEE; exeaeabvinades compativeis
com a natureza do cargo, previstas na regulamentacdo aplicavedcerde com a
politica publica e educacional.
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XXIX — Cargo: Mecéanico

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atriieg@eutar
atividades de conservacdo na area de mecanica de autos a didsehais
equipamentos da frota municipal; determinar e especificar fentass e materiais
necessarios a execucao dos trabalhos; efetuar consertos e trgexmsiereparar e
reformar estruturas, pecas, latarias e componentes divexsusitag regulagem de
bicos e bombas injetoras; executar servigcos de suspensdo eatecamem geral, em
autos a diesel e demais equipamentos municipais; ter conhecirdemascanica em
geral; diagnosticar e reparar 0os servicos de mecanica emogeaubmotores e em
maquinas em geral; ter conhecimento geral em pa carregadetd, de esteira,
maquina moto-niveladora e outros, conforme necessidade do servicon&gdiie
superior, executar outras atividades correlatas.

XXX — Cargo: Médico

Carga Horéaria Semanal: 22 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribwtEeser
genericamente as consultas de programas ou de urgéncia; rgasgaenos
procedimentos cirdrgicos; cumprir plantdes meédicos designados; igaartide
campanhas de saude publica executadas pelo orgado gestor do Municépi@elel
patrimonio sob sua responsabilidade; executar outras atividades correlatas.

XXXI — Cargo: Oficial Administrativo |

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Completo

Atribuicdes Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuicbes prestar
servicos técnicos de natureza administrativa, na Secretassggndda pela
Administracdo Municipal, garantindo bom nivel de organizacéo, controier@cao
CcOm 0S usuarios internos e externos; executar as tarefastatas com eficiéncia e a
eficacia; conferir e arquivar, com observacdo dos procedimentos adegoados
documentos confiados a Secretaria, mantendo-os organizados par&nmuafem
caso de necessidade; reproduzir documentos; realizar trabalhagitdeadi realizar
servicos externos a Secretaria, como servicos cartoriaisreggnde documentos;
anotar e transmitir recados e informacgdes; efetuar coletayanipacdo de dados
relativos as atividades e aos servigos executados pela 8acmtstar atendimento a
servidores de outras esferas da Administracdo Publica, no aabétea competéncia,
participar de reunides quando convocado; zelar pelo patriménio sob a edsldee

da Secretaria, bem como controlar os estoques de materiaissarez® ao Sseu
funcionamento; executar outras atividades correlatas.
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XXXIl— Cargo: Oficial Administrativo

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Médio Completo

Atribuicdes Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribuicbes prestar
servicos técnicos de natureza administrativa, na Secretassggndda pela
Administracdo Municipal, garantindo bom nivel de organizagéo, contriofer@cao
CcOm 0S usuarios internos e externos; executar as tarefastatas com eficiéncia e a
eficacia; conferir e arquivar, com observacdo dos procedimentos adegoados
documentos confiados a Secretaria, mantendo-os organizados par&nmafem
caso de necessidade; reproduzir documentos; realizar trabalhagitdead; realizar
servicos externos a Secretaria, como servi¢cos cartoriaisreggnie documentos;
anotar e transmitir recados e informacgdes; efetuar coletayanipacdo de dados
relativos as atividades e aos servi¢cos executados pela 8acmtstar atendimento a
servidores de outras esferas da Administracdo Publica, no a&abétea competéncia,
participar de reunides quando convocado; zelar pelo patriménio sob a edsldee

da Secretaria, bem como controlar os estoques de materiaissarez® ao Sseu
funcionamento; executar outras atividades correlatas.

XXXIII — Cargo: Soldador

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Incompleto

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribieg@eutar
solda em todas as posi¢des, em materiais ferrosos e nao fed®saxrdo com as
especificacbes definidas em procedimentos; auxiliar na elabodec@oocessos de
soldagem, propor e aplicar solucbes; preencher fichas de controjeet&si de
identificacdo de equipamentos ou componentes e apontamentos irdadostide
acordo com as rotinas administrativas vigentes, executar outras ativideckdatas.

XXXIV — Cargo: Técnico Contabilidade

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Curso Superior Completo e registr@amselho de
Classe Competente

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como atribugdes
organizacao e execucao de servigos de contabilidade em geralras&atdos livros

de contabilidade obrigatérios, bem como de todos 0s necessarios no conjunto da
organizacao contabil e levantamento dos respectivos balancos e dagi@msstoutras
atribuicbes de natureza técnica conferidas por lei aos profissideatontabilidade,
executar outras atividades correlatas.

XXXV — Cargo: Telefonista

Carga Horéaria Semanal: 44 horas

Escolaridade Minima Exigida: Ensino Fundamental Completo

Atribuicdes: Ingresso mediante concurso publico, que tem como abesuaperar
mesas e aparelhos telefonicos; observando os sinais emitidospentamdo chaves,
teclas e outros dispositivos, para estabelecer ligacdes ineeexasrnas, completando
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a ligacdo com o ramal solicitado; prestar informacdes e facghiessoas através de
chamada, consulta de lista telefénica e de servidores e rol deasigieis para o
orgao; zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seert@ons
realizar controle das ligacdes telefénicas efetuadas, anotadde dm formularios
apropriados; executar tarefas de apoio administrativo referente &ea de trabalho;
executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico: Os vencimentos dos cargos a que menciona o
artigo 1° desta Lei, ndo sofrerdo qualquer alteracao.

Art. 2°. A presente Lei da atribuicbes a cargos de provimento
efetivo pertencentes ao quadro de pessoal da administracdoddirdanicipio de
Perdizes, constantes do anexo | da lei Municipal n. 1.718/2009.

Art. 3°.Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Perdizes, 24 de junho de 2010.

EDNO JOSE DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

13




